ВП-5. Информационное и библиотечное обслуживание
Цели:
1. Заключить договор о сотрудничестве с Дворцом Книги. 

2. Установить ещё один компьютер в читальном зале.

3. Списать ветхие и морально устаревшие книги. 

	№

п/п
	Содержание работы
	Ответственные
	Сроки
	Результат
	Контроль

за выполнением

	
	
	
	
	
	Дата

контроля
	Кто контролирует

	1.1
	Внесение изменения в книгообеспеченость образовательного процесса, которая  содержит информацию об учебных дисциплинах, читаемых в ССУЗе, контингенте студентов, изданиях, рекомендуемых к использованию в образовательном процессе по каждой дисциплине.
	Зав. библиотекой
	03
	Книгообеспеченность учебного процесса
	03
	Зам. директора по НМР

	1.2
	Ведение справочно-библиографического аппарата (каталоги, картотеки).
	Зав. библиотекой
	05
	Каталоги, картотеки
	06
	Зам. директора по НМР

	2.1
	Запись первокурсников в библиотеку, проверка списков обучающихся старших курсов.
	Зав. библиотекой
	09
	Проверенные по спискам формуляры читателей
	10
	Зам. директора по УР

	2.2
	Обеспечение работы в INTERNET преподавателей, мастеров, студентов в читальном зале.
	Зав. библиотекой
	09
	Повышение компетентности

преподавателей, мастеров, студентов
	10
	Директор

	3.1
	Увеличение имеющегося фонда учебной литературы, электронных учебных пособий.
	Зав. библиотекой
	03
	Новые учебники и электронные учебные пособия
	10, 02
	Директор

	3.2
	Оформление подписки на периодические издания в соответствии с образовательной программой колледжа.
	Зав. библиотекой, 

зам. директора по УР,НМР


	01
	Периодические издания
	02
	Зам. директора по УР

	3.3
	Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	Зав. библиотекой
	09-06
	Своевременный возврат выданных книг
	09-06
	Директор

	3.4
	Обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в установленном порядке.
	Зав. библиотекой
	06
	Книги на замену
	06
	Бухгалтерия

	3.5
	Оформление актами литературы, принятой взамен утерянных от читателей.
	Зав. библиотекой
	11
	Акт о списании утерянной читателями литературы
	12
	Бухгалтерия

	3.6
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	Зав. библиотекой
	При поступле-нии
	Обработанные новые книги и документы
	09-06
	Бухгалтерия

	3.7
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших книг по установленным правилам и нормам.
	Зав. библиотекой
	06
	Выявлены и списаны ветхие, морально устаревшие книги и документы
	11
	Бухгалтерия

	3.8
	Прием и оформление документов и книг, полученных в дар, учет и обработка.
	Зав. библиотекой
	01
	Оформленные книги
	06
	Бухгалтерия

	3.9
	Проведение санитарных дней для проверки и расстановки книжного фонда.
	Зав. библиотекой
	10
	Чистота и порядок
	ежемесячно
	Зам. директора по УР

	4.0
	Подготовка  читального зала к новому учебному году.
	Зав. библиотекой
	09
	Подготовленный к новому учебному году читальный зал
	08
	Зам. директора поАХЧ

	4.1
	 Участие в семинарах библиотекарей ССУЗов на базе библиотеки УлГТУ.
	Зав. библиотекой
	По графику

УлГТУ
	Повышение квалификации
	06
	Зам. директора по УР

	5.1
	Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и проведение классных часов.
	Зав. библиотекой
	09-05
	Выставки и классные часы
	09-05
	Зам. директора по УВР

	6.1
	Организация классных часов во Дворце Книги, в МБУК «Централизованной библиотечной системе» -  филиале №4.
	Зав. библиотекой
	09-05
	Классные часы в МБУК «Централизованной библиотечной системе» -  филиале №4
	09-05
	Зам. директора по УВР

	7.1
	Обновление информации на сайт колледжа.
	Зав. библиотекой
	09-05
	Информация на сайте
	09-06
	Зав. отделением

	7.2
	Информирование обучающихся и инженерно-педагогических работников о новых поступлениях.
	Зав. библиотекой
	По мере поступления.
	Информированность обучающихся и инженерно-педагогических работников о новых поступлениях
	09-06
	Зам. директора по НМР

	7.3
	Разработка  классных часов, бесед, посвящённых знаменательным датам писателей, поэтов.
	Зав. библиотекой
	09-06
	Разработки классных часов, бесед, посвящённых знаменательным датам писателей, поэтов
	09-06
	Зам. директора по НМР


