Практическая работа №15
Тема: СУБД. Создание таблиц базы данных, форм, запросов, отчетов  в СУБД MS Access, связанных с профессиональной деятельностью.
1.  ЦЕЛЬ  РАБОТЫ: 

Формирование практических умений и навыков создания и заполнения базы данных. 

Развитие логического мышления, памяти, внимания.

Формирование культуры оформления документов, самостоятельности, самоконтроля действий.

2.  КРАТКИЕ ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ СВЕДЕНИЯ

База данных — это реализованная с помощью компьютера инфор​мационная модель, отражающая состояние объектов и их отношения. Базы данных делят на три класса: табличные (реля​ционные), сетевые, иерархические.
С понятием базы данных тесно связано понятие системы управле​ния базой данных (СУБД). Это комплекс программных средств, пред​назначенных для создания структуры новой базы, ее наполнения со​держимым, редактирования содержимого и отбора отображаемых дан​ных в соответствии с заданным критерием, упорядочения, оформления и последующей выдачи на устройства вывода или передачи по кана​лам связи.
База данных, созданная в СУБД Access, является реляционной базой данных. Основным объектом этой базы являются взаимосвязанные двумерные таблицы, состоящие из од​нотипных строк-записей. Каждая строка, в свою очередь, составлена из полей и называется записью. 

Если записей в таблице нет, то это значит, что структура базы данных образована только набором полей. Изменив состав полей базовой таблицы, мы изменяем структуру базы данных и, соответственно, получаем новую базу данных
Для однозначного определения каждой записи таблица должна иметь уникальный ключ (первичный ключ). Этот ключ может состоять из одного или нескольких полей. По значению ключа отыскивается единственная запись.
Поскольку СУБД Access является одним из приложений Windows, входящих в интегрированную систему Office, интерфейс окна про​граммы и его основные компоненты — меню, панели инструментов, справочная система, а также приемы работы с клавиатурой и мышью используются в работе аналогично другим приложениям (Word, Excel).

Поля базы данных не просто определяют структуру базы — они еще определяют групповые свойства данных, записываемых в ячейки, принадлежащие каждому из полей.
Основные свойства полей таблиц баз данных СУБД Microsoft Access:
имя поля — определяет, как следует обращаться к данным этого поля при автоматических операциях с базой (по умолчанию имена по​лей используются в качестве заголовков столбцов таблиц);
тип поля — определяет тип данных, которые могут содержаться в данном поле;
размер поля — определяет предельную длину (в символах) дан​ных, которые могут размещаться в данном поле;
формат поля .— определяет способ форматирования данных в ячейках, принадлежащих полю;
маска ввода — определяет форму, в которой вводятся данные в поле (средство автоматизации ввода данных);
подпись — определяет заголовок столбца таблицы для данного поля (если подпись не указана, то в качестве заголовка столбца ис​пользуется свойство Имя поля);
значение по умолчанию — то значение, которое вводится в ячейки поля автоматически (средство автоматизации ввода данных);
условие на значение — ограничение, используемое для проверки правильности ввода данных;
сообщение об ошибке — текстовое сообщение, которое выдается автоматически при попытке ввода в поле ошибочных данных;
обязательное поле — свойство, определяющее обязательность за​полнения данного поля при наполнении базы;
пустые строки — свойство, разрешающее ввод пустых строковых данных (в основном это касается текстовых данных);
индексированное поле — если поле обладает этим свойством, все операции, связанные с поиском или сортировкой записей по значению, хранящемуся в данном поле, существенно ускоряются. По этому полю также проверяются значения записей на наличие повторов.
Свойства полей различаются в зависимости от типа данных. Базы данных Microsoft Access работают со следующими типами данных:
текстовый — тип данных, используемый для хранения обычного неформатированного текста ограниченного размера (до 255 символов);
поле Мемо — специальный тип для хранения больших объемов текста (до 65 535 символов). Физически в поле хранится указатель на другое место базы данных, в котором хранится непосредственно текст, но для пользователя такое разделение незаметно;
числовой — тип данных для хранения действительных чисел;

дата/время — тип данных для хранения календарной даты и теку​щего времени;
денежный — тип данных для хранения денежных сумм;
счетчик — специальный тип данных для хранения уникальных (не повторяющихся в поле) натуральных чисел с автоматическим наращи​ванием;
логический — тип для хранения логических данных (могут прини​мать только два значения, например, Да или Нет);
поле объекта OLE — специальный тип данных, предназначенный для хранения объектов OLE, например мультимедийных;
гиперссылка — специальное поле для хранения адресов URL Web-объектов Интернета. При щелчке на ссылке автоматически проис​ходит запуск броузера и воспроизведение объекта в его окне.
Перед созданием базы данных должна быть определена логическая структура базы — состав таблиц, их структура и межтабличные связи.
3. ПЕРЕЧЕНЬ ТИПОВОГО ОБОРУДОВАНИЯ: Intel Core 2 Duo
4. Задание: Создать базу данных БРИГАДА, содержащую сведения о членах бригады станочников (слесарей, сварщиков, электриков, контролеров ОТК – в зависимости от специальности студентов). В бригаде 12 человек. База данных должна содержать 2 таблицы: Анкетные данные; Данные о трудовой деятельности . Таблица Анкетные данные содержит следующие данные:

· Фамилия,


(тип данных – текстовый, размер поля – 20)
· Имя, 



(тип данных – текстовый, размер поля – 20)
· Отчество, 


(тип данных – текстовый, размер поля – 20)
· Год рождения, 

(тип данных – числовой, размер поля – целое)
· Специальность, 

(тип данных – текстовый, размер поля – 30)
· Домашний адрес

(тип данных – текстовый, размер поля – 50)
· Телефон
(тип данных – текстовый, размер поля – 10, маска ввода 00-00-00)
5. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ:

5.1. Определить логическую структуру создаваемой в базе данных таблицы Анкетные данные: 7 полей (Фамилия, Имя, Отчество, Год рождения, Специальность, Домашний адрес, Телефон), 12 записей (количество членов бригады)

5.2.  Создание базы данных. 

5.2.1. Загрузить программу создания базы данных (СУБД) Microsoft Access (Пуск → Программы → Microsoft Access).
5.2.2. В появившемся окне Microsoft Access выберите Новая база данных.
5.2.3. Выберите папку для сохранения.  В наборном поле Имя фай​ла введите имя создаваемой базы данных (ПР15 Фамилия №ГР). Нажмите кнопку Создать.
5.2.4. Откроется окно ПР15 Фамилия №ГР; База данных. Оно является основным окном базы и позволяет открывать, добавлять и удалять любые объекты базы данных.
5.3.  Создание структуры таблицы Анкетные данные.
5.3.1.  В появившемся окне ПР15 ФИО №ГР; База данных выберите Режим- Конструктор Таб​лиц.
5.3.2. В появившемся окне введите имя таблицы Анкетные данные, нажмите ОК.
5.3.3. В первой строке в столбце Имя поля введите: Фамилия. Нажмите клавишу вправо →
5.3.4. Щелкните на появившейся стрелке раскрывающегося списка ячейки Тип данных и выберите пункт Текстовый.
5.3.5. В нижней части экрана, в Свойствах поля, на вкладке Общие, в строке Размер поля установите 20.
5.3.6. Во второй строке в столбце Имя поля введите: Имя. Установите тип данных — текстовый.
5.3.7. Установите Размер поля — 20.
5.3.8. В третьей строке в столбце Имя поля введите: Отчество. Установите тип данных — текстовый.
5.3.9. Установите Размер поля — 20.
5.3.10. В четвертой строке в столбце Имя поля введите: Год рождения. Установите тип данных — числовой.
5.3.11.  В раскрывающемся списке Размер поля выберите Целое.
5.3.12.  В пятой строке в столбце Имя поля введите: Специальность. Установите тип данных — текстовый.
5.3.13.  Установите Размер поля — 30.
5.3.14.  В шестой строке в столбце Имя поля введите: Домашний адрес. Установите тип данных — текстовый.
5.3.15. 5.3.15.  Установите Размер поля — 50
5.3.16.  В седьмой строке в столбце Имя поля введите: Телефон. Установите тип данных — текстовый.
5.3.17.  Установите Размер поля — 10
5.3.18. В нижней части экрана, в Свойствах поля, на вкладке Общие в строке Маска ввода введите        00-00-00
5.4. Сохранение структуры таблицы.
5.4.1. Закрыть окно Таблица (Х)
5.4.2. На запрос о сохранении структуры таблицы ответить Да.
5.5. Заполнение таблицы
5.5.1. В окне ПР15 Фамилия №ГР: База данных выберите объект Таблицы, выделите название таблицы Анкетные данные  и нажмите кнопку Открыть.
5.5.2. В поле Фамилия введите фамилию одного члена бригады, в поле Имя введите его имя,  в поле Отчество введите его отчество.
5.5.3. Переместите курсор в поле Год рождения и введите только год (дату и месяц вводить не следует).
5.5.4. Переместите курсор в поле Специальность и введите его специальность.
5.5.5. В поле Домашний адрес, Телефон введите соответствующую информацию.
5.6. Подобным образом введите еще 11 записей. 
Обратите внимание, что в поле Код цифры изменяются автома​тически по мере ввода новых строк, каждый раз увеличиваясь на 1.
5.7. Закрытие базы данных.
5.7.1. Нажмите на значок закрытия текущего окна Анкетные данные: табли​ца (Х)
5.8. Распечатайте таблицу Анкетные данные, предварительно изменив при необходимости ориентацию страницы с Книжной на Альбомную
5.9. Аналогично в той же базе данных создайте таблицу Данные о трудовой деятельности со следующими полями:
– Фамилия, 
– Имя, 

– Отчество, 

– Разряд (тип данных — числовой, Размер поля – Целое)  

– Стаж работы (тип данных — числовой, Размер поля – Целое)
– Должность (мастер, бригадир, рабочие), (тип данных — текстовый, Размер поля — 30)

Фамилии, имена и отчества скопируйте из таблицы Анкетные данные. Остальные сведения дополните для каждого работающего. Таблицу сохраните под именем Данные о трудовой деятельности. Распечатайте таблицу Данные о трудовой деятельности, предварительно изменив при необходимости ориентацию страницы с Книжной на Альбомную
5.10 Создание запросов. Выберите Создание – Конструктор запросов.
5.10.1 В окне Добавление таблицы выберите объект Таблицы Анкетные данные. Нажмите кнопки Добавить и Закрыть.
5.10.1 Перед Вами окажется окно Конструктора запросов с заголов​ком Запрос 1: запрос на выборку. В его верхней части отображаются списки полей таблицы, к которым обращается запрос. Нижняя область содержит бланк выбора полей таблиц, условий отбора и режимов сор​тировки. Указывается также название таблицы, которой принадлежит выбранное поле. 
5.10.1 Поочередно щелкните два раза левой кнопкой мыши на сле​
дующих полях: Код, Фамилия, Имя, Отчество, Год рождения, Специальность, Домашний адрес, Телефон.
5.10.1 Установите курсор в нижней части окна в столбце Фамилия в поле Сортировка. В раскрывающемся списке этого поля установите По возрастанию.
5.10.1 Нажмите на значок закрытия текущего окна Запрос 1: запрос на выборку. Подтвердите сохранение структуры запроса.
5.10.1 В наборном поле Имя запроса в окне Сохранение введите имя запроса Список членов бригады. Нажмите кнопку ОК.
5.10.1 Откройте и просмотрите запрос Список членов бригады. Об​ратите внимание, что в записях фамилии расположены в алфавитном порядке. 
5.10.1 Закройте запрос.
5.12 Аналогично, используя объект Таблицы Данные и трудовой деятельности создайте запрос Список рабочих
5.12 Создание формы при помощи Мастера форм
5.10.1 Выберите Создание –Мастер форм, Мастер форм позволяет сберечь время и быстро сконструиро​вать привлекательную форму для записей любой таблицы.

5.10.1 В первом окне Мастера форм в спи​ске Таблицы и запросы укажите таблицу Анкетные данные .
5.10.1 В левом окне (списке) указаны все поля таблицы. Щелкните на кнопке  » , чтобы добавились в форму все поля таблицы.

5.10.1 Выделите пункт Код и щелчком на кнопке < уберите это поле обратно в левый список. Содержимое этого поля генерируется автома​тически, а его значение несущественно для пользователя, поэтому не следует включать его в форму.

5.10.1 Щелкните на кнопке Далее несколько раз до кнопкие Готово, не изменяя никаких параметров. Мастер сгенерирует форму и откроет ее в режиме просмотра данных.
5.10.1 Окно формы содержит названия полей и области отображения данных исходной таблицы. В нижней части формы расположены кноп​ки перемещения по записям.

Щелкните несколько раз на кнопке Следующая запись, чтобы добраться до пустой строки и введите запись еще о двух рабочих. Таким образом в бригаде насчитывается 15 человек.
5.12  Выберите Создание –Мастер отчетов.  Выберите таблицу Данные о трудовой деятельности. Выберите поля Фамилия, имя, отчество, должность. Нажимайте Далее до кнопки Готово.  Отчет откроется. Распечатайте его.
Закройте базу данных

Сохранение базу данных на диске.

6. Подготовить ответы на контрольные вопросы

7.СОДЕРЖАНИЕ  ОТЧЕТА:

7.1.Тема работы

7.2.Цель работы.

7.3. Задание.

7.4. Перечень типового оборудования.

7.5. Файл БРИГАДА ПР11 ФИО №ГР, сохраненный на дискете.

7.6. Распечатка таблиц формы, запросов, отчета.

7.7. Ответы на контрольные вопросы.

8. КОНТРОЛЬНЫЕ  ВОПРОСЫ:

8.1. Какую базу данных называют реляционной?

8.2. Из каких основных объектов состоит база данных?

8.3. Какую информацию содержит таблица, в которой нет ни одной записи?

8.4. Какой параметр определяет длину поля?

