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1. Пояснительная записка
Настоящий учебный план профессионального образовательного учреждения "Ульяновский профессионально-педагогический колледж" разработан на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессии Секретарь, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 657 от 02 августа 2013 года, зарегистр. Министерством юстиции (№29483  от 20 августа 2013 г.) с изменениями и дополнениями от17 марта 2015 г. №247.

Основная профессиональная образовательная программа реализуется в условиях пятидневной учебной недели. Продолжительность учебного занятия теоретического обучения - 45 минут. Учебные занятия объедены в пары. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки составляет 36 академических часов в неделю. Максимальный объем учебной нагрузки составляет 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) работы.

Профессиональный цикл состоит из профессиональных модулей в соответствии с основными видами деятельности.

Формы, методы и содержание самостоятельной работы выбираются преподавателями самостоятельно. Педагогические работники управляют самостоятельной работой обучающихся, контролируют ее своевременность и эффективность.

Общеобразовательная подготовка реализуется в течение всего срока обучения. Ее реализация осуществляется в соответствии с Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований Федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования. Профиль подготовки – социально- экономический. На профильном уровне изучаются математика. Общеобразовательная подготовка завершается  аттестацией по трем дисциплинам: обязательные - математика, русский язык, по выбору сдаются предметы информатика и экономика. По общеобразовательным дисциплинам предусмотрено выполнение проекта (один проект по выбору студента). Формы и процедуры текущего контроля знаний выбираются преподавателями и мастерами производственного обучения самостоятельно и доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух месяцев от начала обучения.

Учебная практика реализуется в рамках профессиональных модулей рассредоточено, чередуясь с теоретическими занятиями. Производственная практика проводится концентрировано после усвоения профессиональных модулей. 

Освоение каждого модуля завершается аттестацией. 

Форма аттестации по модулям – экзамен.

Периодичность промежуточной аттестации определяется настоящим учебным планом. Формы и порядок проведения промежуточной аттестации отражены в соответствующих локальных актах колледжа.

Государственная итоговая аттестация включает в себя защиту выпускной квалификационной работы (выпускная практическая квалификационная работа и письменная экзаменационная работа). Фонды оценочных средств для государственной итоговой аттестации разрабатываются и утверждаются колледжем после предварительного положительного заключения работодателя.
Формы проведения консультаций – групповые, индивидуальные, письменные, устные определяются преподавателями самостоятельно.
Вариативная часть стандарта использована на увеличение нагрузки по общепрофессиональным дисциплинам и профессиональным модулям.

Деление групп на подгруппы (удвоение)
	Дисциплина, междисциплинарный курс
	Курс/часы

	
	1
	2
	3
	

	Иностранный язык
	82
	89
	
	

	Информатика 
	48
	60
	
	

	Естествознание
	8
	
	
	

	Документационное обеспечение управления
	12
	12
	4
	

	Физическая культура
	82
	72
	17
	


2. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)

	Курсы
	Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам
	Учебная практика
	Производственная практика
	Промежуточная аттестация
	Государственная итоговая аттестация
	Каникулы
	Всего

	1
	2
	3
	4
	 
	7
	8
	9

	I курс
	1332 (37н.)
	144 (4 н.)
	
	
	
	11
	52 н.

	II курс
	1080 (30н.)
	324 (9н.)
	
	2
	
	11
	52 н.

	III курс
	396 (11н.)
	
	936 (26 н.)
	2
	2
	2
	43 н.

	Итого
	2808 (78 н.)
	468(13н.)
	936 (26н.)
	4 н.
	2н.
	24н.
	147 н.


3. План учебного процесса

	Индекс
	Наименование циклов, разделов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практик
	Формы промежуточной аттестации

	Учебная нагрузка обучающихся (час.)
	Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам
(час. в семестр)

	
	
	
	максимальная
	Обязательная
	I курс
	II курс
	III курс



	
	
	
	
	всего
	в том числе:
	1 сем.

17

нед.
	2 сем.

24

нед
	3 сем.

17

 нед.
	4 сем.

19

 нед.
	4 сем

3
 нед
	4 сем.

2

 нед
	5   сем

11 
нед.
	6 сем.

6
нед.
	6 сем
8
нед.
	6 сем

12 
нед
	6 сем

2 
нед
	6 сем
2

нед.

	
	
	
	
	
	лаб. и практ. занятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	О.00
	Общеобразовательные учебные дисциплины
	
	3078
	2052
	1138
	493
	601
	368
	438
	
	
	152
	
	
	
	
	

	
	Общие
	
	1733
	1155
	779
	238
	288
	306
	306
	
	
	17
	
	
	
	
	

	ОУД.01
	Русский язык и литература
	Э
	428
	285
	92
	4
	3
	4
	4/77
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.02
	Иностранный язык
	ДЗ
	256
	171
	171
	2
	2
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.03
	Математика: алгебра, начала математического анализа, геометрия
	Э
	428
	285
	285
	4
	3
	4
	4/77
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.04
	История
	ДЗ
	257
	171
	20
	2
	2
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.05
	Физическая культура
	ДЗ
	256
	171
	171
	2
	2
	2
	2
	
	
	1/17
	
	
	
	
	

	ОУД.06
	Основы безопасности жизнедеятельности
	ДЗ
	108
	72
	40
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	По выбору из обязательных предметных областей
	
	1075
	717
	271
	255
	313
	62
	87
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.07
	Информатика
	Э
	162
	108
	105
	
	2
	1/22
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.08
	Обществознание (включая экономику и право)
	ДЗ
	144
	96
	20
	3
	2/45
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.09
	Экономика
	Э
	133
	89
	34
	
	
	2/40
	2/49
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.10
	Право
	ДЗ
	150
	100
	12
	3
	2/49
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 ОУД.11
	Естествознание
	ДЗ
	270
	180
	76
	5
	4/95
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.12
	География
	ДЗ
	108
	72
	18
	2
	2/38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОУД.13
	Экология
	ДЗ
	108
	72
	6
	2
	1/38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УД.00
	Дополнительные учебные дисциплины
	
	270
	180
	88
	
	
	
	45
	
	
	135
	
	
	
	
	

	УД.01
	Экономика региона и основы предпринимательской деятельности
	ДЗ
	68
	45
	5
	
	
	
	2/45
	
	
	
	
	
	
	
	

	УД.02
	Основы стенографии
	ДЗ
	147
	98
	78
	
	
	
	
	
	
	9/98
	
	
	
	
	

	УД,.03
	Технология профессионально- личностного развития
	ДЗ
	56
	37
	5
	
	
	
	
	
	
	2/37
	
	
	
	
	

	ОП.00
	Общепрофессиональный цикл
	
	243
	162
	31
	
	
	40
	
	
	
	122
	
	
	
	
	

	ОП.01
	Экономика организации
	ДЗ
	75
	50
	8
	
	
	
	
	
	
	5/50
	
	
	
	
	

	ОП.02
	Основы этики и психологии профессиональной деятельности
	ДЗ
	54
	36
	5
	
	
	
	
	
	
	3/36
	
	
	
	
	

	ОП.03
	Правовые основы профессиональной деятельности
	ДЗ
	54
	36
	8
	
	
	
	
	
	
	3/36
	
	
	
	
	

	ОП.04
	Безопасность жизнедеятельности
	ДЗ
	60
	40
	10
	
	
	3/40
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	П.00
	Профессиональный цикл
	
	831
	554
	194
	102
	96
	102
	132
	
	
	122
	
	
	
	
	

	ПМ.00
	Профессиональные модули
	
	831
	554
	194
	102
	96
	102
	132
	
	
	122
	
	
	
	
	

	ПМ.01
	Информационно - документационная деятельность
	Э
	648
	432
	144
	102
	96
	102
	96
	
	
	36
	
	
	
	
	

	МДК.
01.01
	Документационное обеспечение управления
	
	648
	432
	144
	6
	4
	6
	5/96
	
	
	2/36
	
	
	
	
	

	УП.01
	Учебная практика
	ДЗ
	354
	354
	354
	
	6
	6
	
	36
	
	
	
	
	
	
	

	ПП.01
	Производственная практика
	ДЗ
	504
	504
	504
	
	
	
	
	
	
	
	36/

216
	36
	
	
	

	ПМ.02
	Организационная деятельность
	Э
	183
	122
	50
	
	
	
	36
	
	
	86
	
	
	
	
	

	МДК.

02.01
	Организация секретарского обслуживания
	
	183
	122
	50
	
	
	
	2/36
	
	
	8/86
	
	
	
	
	

	УП.02
	Учебная практика
	ДЗ
	114
	114
	114
	
	
	
	6/114
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПП.02
	Производственная практика
	ДЗ
	432
	432
	432
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	

	ФК.00
	Физическая культура
	З
	60
	40
	
	1
	1/23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	5616
	4212
	
	612
	864
	612
	684
	108
	
	396
	216
	288
	432
	
	

	ГИА
	Государственная итоговая аттестация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2 нед

	Консультации: 2 часа в год на одного студента

Государственная итоговая аттестация

Защита письменной экзаменационной
 работы
	Всего
	Дисциплин

и МДК
	12
	13
	10
	11
	
	
	8
	
	
	
	
	

	
	
	Учебной практики
	
	144
	102
	114
	108
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Производст. практики
	
	
	
	
	
	
	
	216
	288
	432
	
	

	
	
	Экзаменов
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	2
	

	
	
	Дифф. зачетов
	
	5
	1
	5
	
	
	6
	
	1
	1
	
	

	
	
	Зачетов
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель директора по учебной работе





           И. В. Емелина

Заместитель директора по учебно - производственной работе


           Р. З. Садертдинов

Председатель цикловой комиссии






           М. Н. Белоусова









