Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 11.01.01 Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов

1. Общие положения 

Профессия "Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии «Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов» (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии 11.01.01«Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов» от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получением среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( контролер радиоэлектронной аппаратуры и приборов; 

( регулировщик радиоэлектронной аппаратуры и приборов;

( монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов; 

( слесарь-сборщик радиоэлектронной аппаратуры; 

( слесарь-механик по радиоэлектронной аппаратуре 

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: монтаж, сборка, регулировка элементов, узлов, блоков и устройств радиоэлектронной аппаратуры и приборов, их контроль, испытание и проверка качества работы. 

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

узлы, блоки, приборы радиоэлектронной аппаратуры, аппаратуры проводной связи;

элементы устройств импульсной и вычислительной техники;

электрические монтажные схемы;

техническая документация;

технологические процессы обслуживания радиоэлектронной аппаратуры и приборов;

технологические процессы электрической и механической проверки и регулировки блоков приборов и устройств радиоэлектронной аппаратуры. 

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии «Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов» готовится к следующим видам деятельности: 

1. Выполнение монтажа и сборки средней сложности и сложных узлов, блоков, приборов радиоэлектронной аппаратуры, аппаратуры проводной связи, элементов узлов импульсной и вычислительной техники.

2. Выполнение типовых слесарных и слесарно-сборочных работ.

3. Регулировка, диагностика и мониторинг работоспособности смонтированных узлов, блоков и приборов радиоэлектронной аппаратуры, аппаратуры проводной связи, элементов узлов импульсной и вычислительной техники.

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Выполнение монтажа и сборки средней сложности и сложных узлов, блоков, приборов радиоэлектронной аппаратуры, аппаратуры проводной связи, элементов узлов импульсной и вычислительной техники.

ПК 1.1. Производить монтаж печатных схем, навесных элементов, катушек индуктивности, трансформаторов, дросселей, полупроводниковых приборов, отдельных узлов на микроэлементах, сложных узлов и приборов радиоэлектронной аппаратуры, а также монтаж больших групп сложных радиоустройств и приборов радиоэлектронной аппаратуры.

ПК 1.2. Выполнять сборку и монтаж отдельных узлов и приборов радиоэлектронной аппаратуры, устройств импульсной и вычислительной техники.

ПК 1.3. Обрабатывать монтажные провода и кабели с полной заделкой и распайкой проводов и соединений для подготовки к монтажу и производить укладку силовых и высокочастотных кабелей по схемам с их подключением и прозвонкой.

ПК 1.4. Обрабатывать и крепить жгуты средней и сложной конфигурации, изготовлять средние и сложные шаблоны по принципиальным и монтажным схемам, вязать средние и сложные монтажные схемы.

ПК 1.5. Комплектовать изделия по монтажным, принципиальным схемам, схемам подключения и расположения.

2. Выполнение типовых слесарных и слесарно-сборочных работ.

ПК 2.1. Выполнять сборку неподвижных разъемных соединений (резьбовых, шпоночных, шлицевых, штифтовых), неподвижных неразъемных соединений (клепку, развальцовку, соединения с гарантированным натягом), сборку механизмов вращательного движения, механизмов передачи вращательного движения, механизмов преобразования движения.

ПК 2.2. Выполнять основные слесарные операции.

ПК 2.3. Выполнять механическую обработку (точение, фрезерование, шлифование, сверление) деталей радиоэлектронной аппаратуры.

ПК 2.4. Выполнять термическую обработку сложных деталей.

3. Регулировка, диагностика и мониторинг работоспособности смонтированных узлов, блоков и приборов радиоэлектронной аппаратуры, аппаратуры проводной связи, элементов узлов импульсной и вычислительной техники.

ПК 3.1. Проводить диагностику и мониторинг правильности электрических соединений по принципиальным схемам с помощью измерительных приборов, параметров электрических и радиотехнических цепей, характеристик и настроек электроизмерительных приборов и устройств.

ПК 3.2. Проводить проверку работоспособности резисторов, конденсаторов, полупроводниковых деталей с применением простых электроизмерительных приборов, качества паек, установки навесных элементов, раскладки и вязки жгутов, монтажа печатных плат.

ПК 3.3. Выполнять промежуточный контроль качества электромонтажа и механического монтажа по технологическим картам контроля, устранять неисправности со сменой отдельных элементов и узлов.

ПК 3.4. Проводить настройку блоков радиоэлектронной аппаратуры согласно техническим условиям.

ПК 3.5. Проводить испытания, тренировку радиоэлектронной аппаратуры, приборов, устройств и блоков с применением соответствующего оборудования.

ПК 3.6. Проводить электрическую и механическую регулировку радиоэлектронной аппаратуры, радиоустройств, вычислительной техники, телевизионных устройств, приборов и узлов разной сложности.

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 13.01.10 Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования (по отраслям)
1. Общие положения 

Профессия "Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования (по отраслям)" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии «Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования (по отраслям)» (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии 11.01.01«Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования (по отраслям)» от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получением среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования 
3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: проведение технического обслуживания и ремонта электрооборудования промышленных предприятий под руководством лиц технического надзора. 

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

электрические машины и электроаппараты:

электрооборудование;

технологическое оборудование;

электроизмерительные приборы;

техническая документация;

инструменты, приспособления. 

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии «Монтажник радиоэлектронной аппаратуры и приборов» готовится к следующим видам деятельности: 

1. Сборка, монтаж, регулировка и ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов, машин, станков и другого электрооборудования промышленных организаций.

2. Проверка и наладка электрооборудования.

3. Устранение и предупреждение аварий и неполадок электрооборудования.

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Сборка, монтаж, регулировка и ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов, машин, станков и другого электрооборудования промышленных организаций.

ПК 1.1. Выполнять слесарную обработку, пригонку и пайку деталей и узлов различной сложности в процессе сборки.

ПК 1.2. Изготовлять приспособления для сборки и ремонта.

ПК 1.3. Выявлять и устранять дефекты во время эксплуатации оборудования и при проверке его в процессе ремонта.

ПК 1.4. Составлять дефектные ведомости на ремонт электрооборудования.

2. Проверка и наладка электрооборудования.

ПК 2.1. Принимать в эксплуатацию отремонтированное электрооборудование и включать его в работу.

ПК 2.2. Производить испытания и пробный пуск машин под наблюдением инженерно-технического персонала.

ПК 2.3. Настраивать и регулировать контрольно-измерительные приборы и инструменты.

3. Устранение и предупреждение аварий и неполадок электрооборудования.

ПК 3.1. Проводить плановые и внеочередные осмотры электрооборудования.

ПК 3.2. Производить техническое обслуживание электрооборудования согласно технологическим картам.

ПК 3.3. Выполнять замену электрооборудования, не подлежащего ремонту, в случае обнаружения его неисправностей.
5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ООП среднего профессионального образования по профессии 15.01.05 Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки))

1. Общие положения 

Профессия "Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки))" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки))"(далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии  "Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки))", утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 января 2016 г. № 50;

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

ООП – основная образовательная программа;

СПО – среднее профессиональное образование;

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт;

ОК – общая компетенция;

ПК – профессиональная компетенция;

ПМ – профессиональный модуль;

МДК – междисциплинарный курс;

WSR – WorldSkills Russia;
WSI – WorldSkills International;

ПС – профессиональный стандарт;

ТО – техническое описание.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получением среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

· сварщик ручной дуговой сварки плавящимся покрытым электродом;

· сварщик частично механизированной сварки плавлением

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: изготовление, реконструкция, монтаж, ремонт и строительство конструкций различного назначения с применением ручной и частично механизированной сварки (наплавки) во всех пространственных положениях сварного шва.

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

технологические процессы сборки, ручной и частично механизированной сварки (наплавки) конструкций;

сварочное оборудование и источники питания, сборочно-сварочные приспособления;

детали, узлы и конструкции из углеродистых и конструкционных сталей и из цветных металлов и сплавов;

конструкторская, техническая, технологическая и нормативная документация.

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Сварщик (ручной и частично механизированной сварки (наплавки)) готовится к следующим видам деятельности: 

1. Проведение подготовительных, сборочных операций перед сваркой, зачистка и контроль сварных швов после сварки.

2. Ручная дуговая сварка (наплавка, резка) плавящимся покрытым электродом.

3. Ручная дуговая сварка (наплавка) неплавящимся электродом в защитном газе.

4. Частично механизированная сварка (наплавка) плавлением

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ООП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ООП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1
 Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2
 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3
 Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4
 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК 5
 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6
 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством.

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Подготовительно-сварочные работы и контроль качества сварных швов после сварки

ПК1.1 Читать чертежи средней сложности и сложных сварных металлоконструкций.

ПК1.2 Использовать конструкторскую, нормативно-техническую и производственно-технологическую документацию по сварке.

ПК1.3 Проверять оснащенность, работоспособность, исправность и осуществлять настройку оборудования поста для различных способов сварки.

ПК1.4 Подготавливать и проверять сварочные материалы для различных способов сварки

ПК1.5 Выполнять сборку и подготовку элементов конструкции под сварку.

ПК1.6 Проводить контроль подготовки и сборки элементов конструкции под сварку

ПК1.7 Выполнять предварительный, сопутствующий (межслойный) подогрева металла

ПК 1.8 Зачищать и удалять поверхностные дефекты сварных швов после сварки.

ПК 1.9 Проводить контроль сварных соединений на соответствие геометрическим размерам, требуемым конструкторской и производственно-технологической документации по сварке.

2. Ручная дуговая сварка (наплавка, резка) плавящимся электродом

ПК 2.1.
Выполнять ручную дуговую сварку различных деталей из углеродистых и конструкционных сталей во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 2.2.
 Выполнять ручную дуговую сварку различных деталей из цветных металлов и сплавов во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 2.3.
Выполнять ручную дуговую наплавку покрытыми электродами различных деталей.

ПК 2.4.
Выполнять дуговую резку различных деталей.

ПК 2.5*. Выполнять ручную дуговую сварку покрытыми электродами конструкций (оборудования, изделий, узлов, трубопроводов, деталей) из углеродистых сталей, предназначенных для работы под давлением, в различных пространственных положениях сварного шва. 

Примечание: * компетенции, соответствующие требованиям ТО WSR/WSI 

3. Ручная дуговая сварка (наплавка) неплавящимся электродом в защитном газе (РАД)

ПК 3.1.
Выполнять РАД различных деталей из углеродистых и конструкционных сталей во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 3.2.
Выполнять РАД различных деталей из цветных металлов и сплавов во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 3.3.
Выполнять ручную дуговую наплавку неплавящимся электродом в защитном газе различных деталей.

ПК 3.4. *
Выполнять РАД конструкций (оборудования, изделий, узлов, трубопроводов, деталей) из углеродистых сталей, легированных сталей, цветных металлов и их сплавов, предназначенных для работы под давлением, в различных пространственных положениях сварного шва.

Примечание: * компетенции, соответствующие требованиям ТО WSR/WSI.

4. Частично механизированная сварка (наплавка) плавлением

ПК 4.1.
Выполнять частично механизированную сварку плавлением различных деталей из углеродистых и конструкционных сталей во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 4.2.
Выполнять частично механизированную сварку плавлением различных деталей и конструкций из цветных металлов и сплавов во всех пространственных положениях сварного шва.

ПК 4.3.
Выполнять частично механизированную наплавку различных деталей.

ПК 4.4. *
Выполнять частично механизированную сварку плавлением конструкций (оборудования, изделий, узлов, трубопроводов, деталей) из углеродистых сталей, предназначенных для работы под давлением, в различных пространственных положениях сварного шва.

Примечание: * компетенции, соответствующие требованиям ТО WSR/WSI.

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 

1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.
Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 15.01.23 "Наладчик станков и оборудования в механообработке"

1. Общие положения 

Профессия "Наладчик станков и оборудования в механообработке" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Наладчик станков и оборудования в механообработке"(далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии  "Наладчик станков и оборудования в механообработке" от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 3 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( наладчик автоматических линий и агрегатных станков

( станочник широкого профиля  

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: наладка станков и оборудования, обработка деталей, заготовок и изделий на металлообрабатывающих станках с использованием основных технологических процессов машиностроения

 3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

заготовки, детали, агрегатные и специальные станки, сверлильные станки, фрезерные станки, токарные и шлифовальные станки, автоматические линии, режимно-технологические карты обработки деталей, контрольно-измерительные инструменты, режущие инструменты, приспособления, оснастка

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Наладчик станков и оборудования в механообработке" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Выполнение операций по наладке автоматических линий и агрегатных станков

2. Выполнение работ на сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных станках

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Выполнение операций по наладке автоматических линий и агрегатных станков

ПК 1.1. Выполнять наладку и подналадку автоматических линий и агрегатных станков

ПК 1.2. Участвовать в ремонте станков

ПК 1.3.Осуществлять техническое обслуживание автоматических линий и агрегатных станков. 

2. Выполнение работ на сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных станках

ПК 2.1. Выполнять работы на сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных станках

ПК 2.2 Осуществлять техническое обслуживание сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных станков

 ПК 2.3.Выполнять наладку и обслуживание станков. 

ПК 2.4. Выполнять установку деталей различных размеров

ПК 2.5 Выполнять проверку качества обработки деталей

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 

1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 15.01.25 "Станочник (металлообработка)"

1. Общие положения 

Профессия "Станочник (металлообработка)" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Станочник (металлообработка)" (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии «Станочник (металлообработка)» от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( Оператор станков с программным управлением

( Станочник широкого профиля 
3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: программное управление металлорежущими станками и обработка металлических изделий и деталей на металлорежущих станках различного вида и типа.
 3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

металлорежущие станки (сверлильные, фрезерные, токарные и шлифовальные);

станки с числовым программным управлением (ЧПУ) и манипуляторы (роботы), а также технология обработки деталей и заготовок на них, специальные и универсальные приспособления и режущие инструменты.
3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Станочник (металлообработка)" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Программное управление металлорежущими станками.

2. Обработка деталей на металлорежущих станках различного вида и типа.
4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

OK 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей) 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Программное управление металлорежущими станками.

ПК 1.1. Осуществлять обработку деталей на станках с программным управлением с использованием пульта управления.

ПК 1.2. Выполнять подналадку отдельных узлов и механизмов в процессе работы.

ПК 1.3. Осуществлять техническое обслуживание станков с числовым программным управлением и манипуляторов (роботов).

ПК 1.4. Проверять качество обработки поверхности деталей.

2. Обработка деталей на металлорежущих станках различного вида и типа.

ПК 2.1. Выполнять обработку заготовок, деталей на сверлильных, токарных, фрезерных, шлифовальных, копировальных и шпоночных станках.

ПК 2.2. Осуществлять наладку обслуживаемых станков.

ПК 2.3. Проверять качество обработки деталей. 

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.
Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 15.01.29 "Контролер станочных и слесарных работ"

1. Общие положения 

Профессия "Контролер станочных и слесарных работ" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Контролер станочных и слесарных работ" (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии Контролер станочных и слесарных работ" от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( комплектовщик изделий и инструмента

( контролер станочных и слесарных работ 

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: контроль и приемка деталей после механической и слесарной обработки, узлов и конструкций рабочих механизмов после их сборки; комплектование машин, механизмов , приборов и аппаратов и проверка наличия полного комплекта деталей в собранном изделии, изготовленном для отправки

 3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

-Узлы, детали, изделия, инструмент, контрольно- измерительные инструменты и приборы, сборные кондукторы, испытательная аппаратура и стенды, чертежи, схемы, спецификации, ведомости, прейскурант и каталоги

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Контролер станочных и слесарных работ" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Комплектование чертежей, технической документации, узлов машин, механизмов аппаратов, товарных наборов и инструмента по чертежам, спецификациям, каталогам и макетам.

2. Контроль качества и прием деталей после механической и слесарной обработки, узлов конструкций и рабочих механизмов после их сборки

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. . Комплектование чертежей, технической документации, узлов машин, механизмов аппаратов, товарных наборов и инструмента по чертежам, спецификациям, каталогам и макетам. 

ПК 1.1. Комплектовать чертежи, техническую документацию, узлы машин, механизмы аппаратов, приборы и инструмент

ПК 1.2. Оформлять приемно-сдаточную, комплектовочную и сопроводительную документацию.

ПК 1.3.Выполнять работу по сохранению комплектуемых изделий от порчи. 

2. Контроль качества и прием деталей после механической и слесарной обработки, узлов конструкций и рабочих механизмов после их сборки

ПК 2.1. Контролировать качество деталей после механической и слесарной обработки, узлов конструкций и рабочих механизмов после их сборки

ПК 2.2 Проводить приемку деталей после механической и слесарной обработки, узлов конструкций и рабочих механизмов после их сборки. 

ПК 2.3.Классифицировать брак и устанавливать причину его возникновения. 

ПК 2.4. Проводить испытания узлов, конструкций и частей машин

ПК 2.5 Проверять станки на точность обработки 

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.
Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 15.01.30 "Слесарь"

1. Общие положения 

Профессия "Слесарь" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Слесарь"(далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии  "Слесарь" от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( слесарь-инструментальщик

( слесарь механосборочных работ

( слесарь-ремонтник

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: выполнение слесарных, ремонтных и слесарно- сборочных работ на промышленных предприятиях

 3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

инструмент, детали, узлы и механизмы оборудования агрегатов и машин, станки, приборы, агрегаты, машины, слесарный специальный и универсальный инструмент и приспособления, контрольно- измерительный инструмент, приспособления, аппаратура и приборы, сверлильные, металлообрабатывающие и доводочные станки различных типов, доводочные материалы, смазывающие жидкости, моющие составы металлов и смазок, припои, флюсы, протравы, слесарный инструмент, грузоподъемные средства и механизмы.

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Слесарь" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Слесарная обработка деталей, изготовление, сборка и ремонт приспособлений, режущего и измерительного инструмента.

2. Сборка, регулировка и испытание сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов.

3. Разборка, ремонт, сборка и испытание узлов и механизмов оборудования, агрегатов машин.

 шлифовальных станках

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции :

1. Слесарная обработка деталей, изготовление, сборка и ремонт приспособлений, режущего и измерительного инструмента.

ПК 1.1. Выполнять слесарную обработку деталей приспособлений, режущего и измерительного инструмента

ПК 1.2 Выполнять сборку приспособлений, режущего и измерительного инструмента

ПК 1.3.Выполнять ремонт приспособлений, режущего и измерительного инструмента

 2. Сборка, регулировка и испытание сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов

ПК 2.1. Выполнять сборку сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов

ПК 2.2. Выполнять регулировку и испытание сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов 

3. Разборка, ремонт, сборка и испытание узлов и механизмов оборудования, агрегатов машин.

 шлифовальных станках

ПК 3.1.Выполнятбь разборку и сборку узлов т механизмов оборудования, агрегатов и машин

 ПК 3.2. Выполнять ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов и машин

ПК 3.3. Выполнять испытание узлов и механизмов оборудования, агрегатов и машин 

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 

1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ООП среднего профессионального образования по профессии 15.01.32 Оператор станков с программным управлением

1. Общие положения 

Профессия "Оператор станков с программным управлением" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Оператор станков с программным управлением" (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии "Оператор станков с программным управлением " от 9 декабря 2016 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

ООП – основная образовательная программа;

СПО – среднее профессиональное образование;

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт;

ОК – общая компетенция;

ПК – профессиональная компетенция;

ПМ – профессиональный модуль;

МДК – междисциплинарный курс;

WSR – WorldSkills Russia;
WSI – WorldSkills International;

ПС – профессиональный стандарт;

ТО – техническое описание.
2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( оператор станков с программным управлением – станочник широкого профиля.

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников: выполнение технических функций по обеспечению и обслуживанию работы руководителя организации, связанных с подготовкой, хранением, обработкой с помощью средств организационной техники необходимой информации и доведение ее до потребителя

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

40 Сквозные виды профессиональной деятельности в промышленности.

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии " Оператор станков с программным управлением " готовится к следующим видам деятельности: 

1. Изготовление деталей на металлорежущих станках различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных) по стадиям технологического процесса в соответствии с требованиями охраны труда и экологической безопасности;

2. Разработка управляющих программ для станков с числовым программным управлением;

3. Изготовление деталей на металлорежущих станках с программным управлением по стадиям технологического процесса в соответствии с требованиями охраны труда и экологической безопасности.

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ООП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Изготовление деталей на металлорежущих станках различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных) по стадиям технологического процесса в соответствии с требованиями охраны труда и экологической безопасности.

ПК 1.1. Осуществлять подготовку и обслуживание рабочего места для работы на металлорежущих станках различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных).

ПК 1.2. Осуществлять подготовку к использованию инструмента, оснастки, подналадку металлорежущих станков различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных) в соответствии с полученным заданием.

ПК 1.3. Определять последовательность и оптимальные режимы обработки различных изделий на металлорежущих станках различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных) в соответствии с заданием.

ПК 1.4. Вести технологический процесс обработки и доводки деталей, заготовок и инструментов на металлорежущих станках различного вида и типа (сверлильных, токарных, фрезерных, копировальных, шпоночных и шлифовальных) с соблюдением требований к качеству, в соответствии с заданием и технической документацией.

2. Разработка управляющих программ для станков с числовым программным управлением.

ПК 2.1. Разрабатывать управляющие программы с применением систем автоматического программирования.

ПК 2.2. Разрабатывать управляющие программы с применением систем CAD/CAM.

ПК 2.3. Выполнять диалоговое программирование с пульта управления станком.

3. Изготовление деталей на металлорежущих станках с программным управлением по стадиям технологического процесса в соответствии с требованиями охраны труда и экологической безопасности.

ПК 3.1. Осуществлять подготовку и обслуживание рабочего места для работы на металлорежущих станках с программным управлением.

ПК 3.2. Осуществлять подготовку к использованию инструмента и оснастки для работы на металлорежущих станках с программным управлением, настройку станка в соответствии с заданием.

ПК 3.3. Осуществлять перенос программы на станок, адаптацию разработанных управляющих программ на основе анализа входных данных, технологической и конструкторской документации.

ПК 3.4. Вести технологический процесс обработки и доводки деталей, заготовок и инструментов на металлорежущих станках с программным управлением с соблюдением требований к качеству, в соответствии с заданием и технической документацией.

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 

1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 15.01.35 "Мастер слесарных работ"

1. Общие положения 

Профессия "Мастер слесарных работ" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии " Мастер слесарных работ " (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии «Мастер слесарных работ» от 9 декабря 2016 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( слесарь-инструментальщик - слесарь механосборочных работ - слесарь-ремонтник. 

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: 40 Сквозные виды профессиональной деятельности в промышленности 
3.2. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Мастер слесарных работ" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Слесарная обработка деталей, изготовление, сборка и ремонт приспособлений, режущего и измерительного инструмента;

2. Сборка, регулировка и испытание сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов механической, гидравлической, пневматической частей изделий машиностроения;

3. Техническое обслуживание и ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов и машин.
4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.. 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Слесарная обработка деталей, изготовление, сборка и ремонт приспособлений, режущего и измерительного инструмента.

ПК 1.1. Выполнять подготовку рабочего места, заготовок, инструментов, приспособлений для изготовления режущего и измерительного инструмента в соответствии с производственным заданием с соблюдением требований охраны труда. пожарной, промышленной и экологической безопасности, правилами организации рабочего места.

ПК 1.2. Выполнять слесарную и механическую обработку деталей приспособлений, режущего и измерительного инструмента в соответствии с производственным заданием с соблюдением требований охраны труда.

ПК 1.3. Выполнять пригоночные слесарные операции при изготовлении деталей приспособлений, режущего и измерительного инструмента в соответствии с производственным заданием с соблюдением требований охраны труда.

ПК 1.4. Выполнять сборку и регулировку приспособлений, режущего и измерительного инструмента в соответствии с техническим заданием с соблюдением требований охраны труда.

2. Сборка, регулировка и испытание сборочных единиц, узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов механической, гидравлической, пневматической частей изделий машиностроения.

ПК 2.1. Подготавливать оборудование, инструменты, рабочего места для сборки и смазки узлов и механизмов средней и высокой категории сложности механической, гидравлической, пневматической частей изделий машиностроения в соответствии с техническим заданием с соблюдением требований охраны труда. пожарной, промышленной и экологической безопасности, правилами организации рабочего места.

ПК 2.2. Выполнять сборку, подгонку, соединение, смазку и крепление узлов и механизмов машин, оборудования, агрегатов помощью ручного и механизированного слесарно-сборочного инструмента в соответствии с производственным заданием с соблюдением требований охраны труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности.

ПК 2.3. Выполнять испытание собираемых или собранных узлов и агрегатов на специальных стендах.

ПК 2.4. Выполнять выявление и устранение дефектов собранных узлов и агрегатов.

3. Техническое обслуживание и ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов и машин.

ПК 3.1. Подготавливать рабочее место инструменты и приспособления для ремонтных работ в соответствии с техническим заданием с соблюдением требований охраны труда. пожарной, промышленной и экологической безопасности, правилами организации рабочего места.

ПК 3.2. Выполнять ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов и машин с соблюдением требований охраны труда. пожарной, промышленной и экологической безопасности.

ПК 3.3. Осуществлять техническое обслуживание узлов и механизмов отремонтированного оборудования, агрегатов и машин. 

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.
Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 23.01.03 "Автомеханик"

1. Общие положения 

Профессия "Автомеханик" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии «Автомеханик» (далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии 23.01.03«Автомеханик» от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получением среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( слесарь по ремонту автомобилей 

( водитель автомобиля 

( оператор заправочных станций 

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников 

Область профессиональной деятельности выпускников: техническое обслуживание, ремонт и управление автомобильным транспортом; заправка транспортных средств горючими и смазочными материалами. 

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

-автотранспортные средства; 

-технологическое оборудование, инструмент и приспособления для технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств; 

-оборудование заправочных станций и топливно-смазочные материалы; 

-техническая и отчетная документация; 

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии «Автомеханик» готовится к следующим видам деятельности: 

1. Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта. 

2. Транспортировка грузов и перевозка пассажиров. 

3. Заправка транспортных средств горючими и смазочными материалами.

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей). 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта. 

ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы. 

ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания. 

ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности. 

ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию. 

2. Транспортировка грузов и перевозка пассажиров. 

ПК 2.1. Управлять автомобилями категорий «В» и «С». 

ПК 2.2. Выполнять работы по транспортировке грузов и перевозке пассажиров. 

ПК 2.3. Осуществлять техническое обслуживание транспортных средств в пути следования. 

ПК 2.4. Устранять мелкие неисправности, возникающие во время эксплуатации транспортных средств. 

ПК 2.5. Работать с документацией установленной формы. 

ПК 2.6. Проводить первоочередные мероприятия на месте дорожно-транспортного происшествия. 

3. Заправка транспортных средств горючими и смазочными материалами. 

ПК 3.1. Производить заправку горючими и смазочными материалами транспортных средств на заправочных станциях. 

ПК 3.2. Проводить технический осмотр и ремонт оборудования заправочных станций 

ПК 3.3. Вести и оформлять учетно-отчетную и планирующую документацию.

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 
1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.

Описание ОПОП среднего профессионального образования по профессии 46.01.01 Секретарь

1. Общие положения 

Профессия "Секретарь" отнесена к программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Нормативно-правовую основу разработки основной профессиональной образовательной программы по профессии "Секретарь"(далее – программа) составляют: 

-Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ № 968 от 16 августа 2013 года «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии  "Секретарь" от 2 августа 2013 года. 

-Приказ Министерства образования и науки РФ №1186 от 25 октября 2013 года «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»; 

-Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 291 от 18 апреля 2013 года); 

-Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утверждено приказом Министерства образования и науки РФ № 464 от 14 июня 2013 года); 

-Письмо Минобрнауки РФ № 12-696 от 20.10.2010 года «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП НПО/СПО»; 

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 октября 2013 г №1199 "Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования"

Термины, определения и используемые сокращения 
В программе используются следующие сокращения: 

СПО – среднее профессиональное образование. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования. 

ОУ – образовательное учреждение. 

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по профессии. 

ОК - общая компетенция; 

ПК - профессиональная компетенция; 

ПМ - профессиональный модуль; 

МДК - междисциплинарный курс.

2. Характеристика подготовки по профессии 
2.1. Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы 

Нормативные сроки освоения основной профессиональной образовательной программы на базе основного общего образования с получение среднего общего образования при очной форме получения образования составляют 2 года 10 месяцев. 

В соответствии с рекомендуемым перечнем возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94) при формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессиям СПО предусмотрено освоение следующих профессий: 

( Секретарь - машинистка

( Секретарь - стенографистка

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускников 
3.1. Область профессиональной деятельности выпускников: выполнение технических функций по обеспечению и обслуживанию работы руководителя организации, связанных с подготовкой, хранением, обработкой с помощью средств организационной техники необходимой информации и доведение ее до потребителя

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускников 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

документированная информация, процесс технического обслуживания работы руководителя. организационная техника

3.3. Виды деятельности 

Обучающийся по профессии "Секретарь" готовится к следующим видам деятельности: 

1. Информационно-документационная деятельность

2. Организационная деятельность

4. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы 

В качестве требований к результатам освоения ОПОП выступает сформированность общих и профессиональных компетенций и освоение видов профессиональной деятельности:
4.1. Общие компетенции 

Выпускник, освоивший ОПОП СПО, должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

ОК8. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения, использовать методы и средства делового общения

ОК 9. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК 10. Соблюдать требования безопасности труда, пожарной безопасности, санитарии и гигиены, охраны труда 

4.2. Виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции:

1. Информационно - документационная деятельность

ПК 1.1 Составлять, редактировать и оформлять организационно- распорядительную документацию, создаваемую в организации, согласно требованиям Государственных стандартов (ГОСТ) по оформлению документов с использованием современных видов организационной техники

ПК 1.2 .Организовывать документооборот в организации с использованием современных видов организационной техники

ПК 1.3.Составлять и оформлять номенклатуру дел организации, формировать дела в соответствии с утвержденной номенклатурой, обеспечивать их сохранность в текущем делопроизводстве с использованием современных видов организационной техники

ПК.1.4. Осуществлять подготовку дел к передаче на архивное хранение

ПК 1.5. Выполнять машинописные работы различной степени сложности

2. Организационная деятельность

ПК 2.1. Координировать работу офиса (приемной руководителя), организовывать прием посетителей

 ПК 2.2. Осуществлять телефонное обслуживание, принимать и передавать факсимильные сообщения

ПК 2.3. Осуществлять работу по подготовке и провидению совещаний, заседаний, деловых встреч, приемов и презентаций.

ПК 2.4. Осуществлять подготовку деловых поездок (командировок) руководителя и других сотрудников организации.

ПК 2.5. Организовывать рабочее место секретаря и руководителя

5. Документы, определяющие содержание образовательного процесса 

1. Базисный учебный план

2. Рабочий учебный план

3.Календарный график учебного процесса

4. Рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей

Программы учебных дисциплин и профессиональных модулей обеспечены учебно-методическими комплексами (УМК).

6. Структура программы

Программа подготовки предусматривает изучение следующих циклов: общепрофессионального; профессионального и разделов: физическая культура; учебная практика; производственная практика; промежуточная аттестация; государственная итоговая аттестация.
